
　学生証再交付願申請手順　　《電子申請・届出システム（ワークフロー）》 １頁

総合情報処理センタ-から配付され

た統一アカウントを入力してください。

次頁へ

ログイン画面

初期画面

ヘルプ画面



２頁

申 請
前頁から

「学部・研究科等」を選択し、

「選択」ボタンを押下してく

ださい。

該当する学部・研究科等を

選択し、「選択」ボタンを押

下してください。

次頁へ

「学生証再交付願」

の「申請する」ボタン

を押下してください。



３頁

緑色の項目が入力必須項目です。（保

有データがある場合は初期表示しま

す。）「事由」、「電子マネー」欄は該当の

ものを選択し、「申請」ボタンを押下して

ください。

写真を変更する場合は、左下の該当す

るものにチェックをしてください。この場

合、それぞれ記載されている金額が発

行手数料に加算されます。また、未入力

等があった場合、及び注意を促すため、

下記の各メッセージを表示しますので、

各々に従ってください。

前頁から

次頁へ

エラーがない場合は表示しません。

改姓・改名した場合は別途手続きが必要です。



４頁

申請完了

前頁から

連絡しておきたいこと等、何かありました

ら、「コメント」欄に入力してください。

前画面に戻りたい場合は、クリックしてください。

「メールオプション」は、変更しないよ

うにしてください。

２頁の申請ドキュメント選択画面を

表示します。

３頁の学生証再交付願（黄枠）のPDF版を表示

学生証が出来次第、６頁

の連絡メールを送信しま

す。

発行手数料を生協事務

所に支払ってください。



５頁

取戻し 生協事務所が受付前の場合、本申請を取消すことができます。

取戻しが必要な理由等を入力してくだ

さい。（右記のコメントは１例です。）



６頁

学生証作成済みの連絡メール


