
授業料免除二次申請における郵送での注意点について 【留学生】
・不備書類があった場合、電話や学生メールでやりとりした後、郵送再提出においても記録の残る方法での
郵送になるため、郵送代も二重に負担がかかります。できる限り不備がないように確認をしてください。

提出書類チェック表＋提出書類①から順に並べ、封筒に入れる。
（しおり23ページ）（10・11ページ参照、必須書類①～③⑥⑦⑪は全員提出）

（④⑤⑧⑨⑩は必要があれば提出）
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選
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易
書
留

切手

封筒裏面には、本人の「住所・
氏名・学籍番号」記入

様
式
３
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ー
１



【提出書類 記入例・注意点】

提出書類⓪ 提出書類チェック表 提出書類② 授業料免除申請書（様式２号）

受領書について
「例年」
二次申請書類提出完了後、その場
で押印を受け受領書が返却される

↓
「今年度後期」
受領書は返却されず、学生メール
宛に受領報告が送信される

☆大学院生で入学料徴収猶予申請をする
学生は、
提出書類⓪ 提出書類チェック表
提出書類⑥ 選考結果通知用封筒

については入学料・授業料それぞれの
様式を提出してください。
それ以外の書類は1部ずつで結構です。



様式1号（1面）

大学院生のみ

※　申請者は1面及び2面の太枠内を記入し，
　{　　}内は該当するものを○で囲むこと。

機械工学

　兄弟姉妹の
　申請の有無

様式1号（2面） ※　申請者は，1面及び2面の太枠内を記入し，｛　　｝内及び各欄の該当するものを○で囲むこと。

級

級

自宅・自宅外

小・中・高校・高専・大学・専修｛高等・専門｝ 自宅・自宅外

(フリガナ)
氏　　名

多子
世帯

災　害 世帯人数
独立

生計者
非課税
世帯

障害・
要介護

長期療養
別居

MAX 71

万円 万円 万円人 人

母子・
父子

　　　　　　　立　　　　　＊＊＊  high school　　　　　卒業 ・ 修了

　＊＊＊　三重大学　　　　　　工　　　　 　学部　入学

三重大学大学院　　　工学　　 　研究科｛修・博士前・博士後・医博｝入学

現職　・　退職　

万円 万円 万円人 人

有 ・ 無

就　　　学　　　者
（ 本 人 を 除 く ）

有 ・ 無

通 学 別
前 年 度

授業料免除
備考学　　校　　区　　分

小・中・高校・高専・大学・専修｛高等・専門｝ 自宅・自宅外 有 ・ 無

特別控除に関する種別 続柄

2020　年度　家庭事情報告書 ○ 前期・後期一括申請
前期のみの申請
後期のみの申請（10月申請時）
入学料免除申請

今回の申請
(いずれかに〇)

旧学籍番号
該当者は〇

入
学
料
免
除

授
業
料
免
除

前　期 後　期 備

考

区分

 期

前 期

後 期

国公立・私立

国公立・私立

国公立・私立

小・中・高校・高専・大学・専修｛高等・専門｝

学・修・博

学・修・博

収入基準
(種別)

本人通学区分
(自宅)　(自宅外)

就学者
(Ａ) 　(Ｂ)　 (Ｃ)

高校・専門学校・高専

　障害者(原爆被害・公害
　疾病等によるものを含
む)
　・要介護認定者

６か月以上の長期療養者

（控除額：万円）
病名(　　　　　　　　　　　　　　)｛入院・通院・自宅就床｝ 　　　　　年　　月～

病名(　　　　　　　　　　　　　　)｛入院・通院・自宅就床｝ 　　　　　年　　月～

別居理由(　　　　　　　　　　　　)別居先住所(　　　　　　　　　　　　　　　　)

被災年月日　　　平　　　年　　　月　　　日　・　被災状況(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　)

障害者手帳番号
又は

介護保険被保険
者証番号

障害名
又は

要介護区分

等

級

本
人
履
歴
欄

大学

職歴

大学院

2014　年　6　月

2014　年　　9　月

2019　年　4　月

年　　月～　　　年　　月 

別居の主たる家計支持者

火災・風水害・盗難等の被害

氏　　　名

ジョン　スミス

John Smith
学籍番号 ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ ＊

　2019　年度学籍番号

  1995　年　1　月　1　日生

第　　　　年次
学科・課程
専攻・コース

John Smith

　 　４月
　 １０月
　３年次編入

入学

自宅　059  － 234  － 0001　携帯　090  － 1234  －5678　e-mailアドレス  xxxxxx@xxxxxx

＊ ＊＊ ＊ ＊ ＊

氏  名

(フリガナ)

〈本人が署名〉

現住所（〒　514　－　0008　　　）

三重県津市上浜町1000番地ｼｰｻｲﾄﾞﾏﾝｼｮﾝ101号室

学部
研究科 修・博前・

博後・医博

ジョン　スミス

本

人

続柄 氏　　　名 年齢 職業 在職期間

就

学

者

を

除

く

妻 Mary Smith

母

父

在学学校　・　学部等名 学年

前 期 申 請 後 期 申 請勤　　務　　先

父

母

給

与

給

与

事
業
他

事
業
他

　父・母　｛死亡・生別・無職｝　その事実発生年月（　　　　　年　　月）　その理由（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

給

与

事
業
他

給

与

事
業
他

１年 Ａ×××

Ｂ

Ｃ

Ｄ

24 給

与

本人

配偶者

本人 John Smith 三重大学　　　工学  　｛学部・研究科｝ 2

続柄 氏　　　名 年齢

そ
の
他

（氏名）

万円
前・後

給

与

そ
の
他

給付
奨学生

就

学

者

家

族

欄

臨時的所得
(各事業他へ合算)

退・保・他
（氏名）

万円

前 期 申 請 後 期 申 請

24 アルバイト

前・後

退・保・他

2

提出書類① 家庭事情報告書

（様式1号）
留学生用

本人が署名

実際に住んでいる住所

同一生計者（就学者以外）を記入。

添付書類③「住民票」を提出

添付書類④「所得証明書」を提出

同一生計者（就学者）を記入。

記
入
が
あ
る
場
合
，
別
途
様
式
提
出



提出書類③ 住民票
チェック項目
□「続柄」が記載されている
□1人世帯でも「世帯全員」で発行依頼
□ 2か月以内に発行されている
□コピー不可

提出書類④ 所得（課税）証明書 （注意！不備が最も多い書類です）
チェック項目
□平成31年・令和元年（2019年）分の所得が記載されている

（各自治体により違いはあるが、概ね6月初旬以降に発行されます）

□「所得額」「住民税課税額」両方の金額が記載されている
（役所等で「発行できない」「金額を記載できない」と伝えられた場合、「市民税県民税の申告」を行うと金額記載の
所得課税証明書が発行されます。）
□日本に家族がいる場合は世帯全員分準備する
（収入がない場合でも、収入がないという証明のため提出必要。ただし中学生以下は不要。）
□コピー不可
□2020年1月1日に日本に住民票がなかった方は発行されないため、提出不要
□住民票は現時点で住民票がある市区町村で、所得課税証明書は2020年1月1日に住民票が
あった市区町村で発行されるため、住民票を1月～6月の間に移した方は注意



提出書類⑥ 選考結果通知用封筒
（三重大学所定）

提出書類⑤ 収入状況等申立書
（様式３号ー１）

12月上旬に受け取れる
住所を記入



提出書類⑦ 1か月の支出・収入申立書
（様式３号－２）

ここまでが全員提出が必要な書類です。
（免除のしおり 10・11ページ）
記入漏れ・準備忘れがないか確認してください。

提出書類⓪ 提出書類チェック表
提出書類① 家庭事情報告書（様式1号）
提出書類② 授業料免除申請書（様式2号）
提出書類③ 住民票
提出書類④ 所得課税証明書
提出書類⑤ 収入状況等申立書（様式３号ー１）
提出書類⑥ 選考結果通知用封筒
提出書類⑦ 1か月の支出・収入申立書（様式３号－２）



提出書類⑧ アルバイト等支払証明書
（様式３号－３）

提出書類⑨ 給与（アルバイト等（３か月））給与明細書
貼付用紙（様式３号－４）

以降、該当者のみ提出 （免除のしおり10、11ページ）
アルバイトをしている場合は、様式３号－３と様式３号－４のどちらか一方の提出が必要です。



提出書類⑩ 経済援助等証明書
（様式４号）

⇒親以外から経済援助を受けている場合は提出

提出書類⑪ 資格外活動許可証（写）

⇒アルバイトしている場合は、在留カードの
両面コピーを提出する



提出書類⑫ その他必要となる証明書
（給与証明書等）

⇒日本に住んでいる家族に収入がある場合、提出する。

・２０１９年源泉徴収票のコピー または ・給与（退職）証明書 または ・最近３か月の給与明細書のコピー
（様式５号） （様式３号ー４）
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