
授業料免除二次申請における注意点について

提出書類チェック表＋提出書類①から順に並べ，封筒に入れる。
（１１～１４ページ参照，必須書類①～⑦は全員提出）
（⑧～⑪は該当するものがあれば提出）必
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氏名・学籍番号」記入

郵送提出の場合〈封筒見本〉 窓口持参提出の場合は封筒不要
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⓪提出書類チェック表

②様式１号‐２面



【提出書類 記入例・注意点】 ホームページより様式をダウンロードしプリントしたものに、
必要事項を記入してください提出書類⓪ 提出書類チェック表

提出書類① 授業料免除申請書（様式１号１面）

⓪チェック表のみ
両面印刷で、
それ以外の様式は
片面印刷で
プリントしてください

日本在住の同一生計者
（学生以外）を記入

日本在住の同一生計者
（学生以外）を記入

本人欄を忘れずに記入



提出書類② 家庭事情報告書（様式１号１面） 提出書類③ 授業料免除申請書（様式２号）

☆大学院生で，入学料免除申請と授業料免除申請の両方を申請する学生は，
提出書類は1部ずつで結構です。
また，郵送の場合は封筒表面左に

「入学料免除申請・授業料免除申請書類在中」と記入し，送ってください。



提出書類④ 住民票
チェック項目

□「続柄」が記載されている
□ 1人世帯でも「世帯全員」で発行依頼
□ 2か月以内に発行されている
□コピー不可

提出書類⑤ 所得（課税）証明書 （注意！不備が最も多い書類です）
チェック項目

□令和７年（２０２５年）分の所得が記載されている
（各自治体により違いはあるが，概ね6月初旬以降に発行されます）

□「所得額」「住民税課税額」両方の金額が記載されている
（役所等で「発行できない」「金額を記載できない」と伝えられた場合，「市民税県民税の申告」を行うと金額記載の
所得課税証明書が発行されます。）

□日本に家族がいる場合は世帯全員分準備する
（収入がない場合でも，収入がないという証明のため提出必要。ただし中学生以下は不要。）

□コピー不可
・２０２６年１月１日に日本にいなかった学生は発行されないため，提出不要
・住民票は現時点で住民票がある市区町村で，所得課税証明書は２０２６年１月１日に

住民票があった市区町村で発行されるため，住民票を１月～６月の間に移した学生は注意



提出書類⑥ 収入状況等申立書
（様式３号ー１）

提出書類⑦ 1か月の支出・収入申立書
（様式３号－２）

受給型の奨学金のみ記入

（返還が必要な奨学金は記入不要）

該当しなければ、空欄ではなく「無」に〇をつけること



ここまでが全員提出が必要な書類です。
（免除のしおり １１～１４ページ）
記入漏れ・準備忘れがないか確認してください。

提出書類⓪ 提出書類チェック表
提出書類① 家庭事情報告書（様式１号１面）
提出書類② 家庭事情報告書（様式１号２面）
提出書類③ 授業料免除申請書（様式２号）
提出書類④ 住民票
提出書類⑤ 所得課税証明書
提出書類⑥ 収入状況等申立書（様式３号ー１）
提出書類⑦ １か月の支出・収入申立書（様式３号－２）

免除申請結果通知の宛先について

結果通知は、大学に登録されている学生本人の住所に郵送します。
もし、引っ越しをしたにもかかわらず、変更手続きをしていないようでしたら、
できるかぎり早く住所変更手続きをしておいてください。
住所変更手続きは、総合研究棟Ⅱ 1階 教務チーム3番窓口（学生支援チームの隣）で
行うか、あるいはUNIVERSAL PASSPORTでのウェブ申請を行ってください。



提出書類⑧ アルバイト等支払証明書
（様式３号－３）

提出書類⑧ 給与（アルバイト等（３か月））給与明細書
貼付用紙（様式３号－４）

以降，該当者のみ提出 （免除のしおり１１～１４ページ）
アルバイトをしている場合は，様式３号－３と様式３号－４のどちらか一方の提出が必要です。

アルバイト先で証明して
もらう
（様式3号-4とどちらか
一方を提出）

アルバイトをしている学生 アルバイトをしている学生

給与明細の金額と一致していることを確認
（様式3号-３とどちらか一方を提出）



提出書類⑩ 経済援助等証明書（様式４号）

⇒親以外から経済援助を受けている場合は提出

提出書類⑨ 資格外活動許可証（コピー）

⇒アルバイトしている場合は，在留カードの
両面のコピーを提出する

（パスポートの場合もあり）

KAMIHAMA JIRO

三重県津市江戸橋１丁目１-１〇〇A１１１

20 年 月 日

経済援助を受けている場合

※親からの仕送りは含まない



提出書類⑪ その他必要となる証明書
（給与証明書等）

⇒日本に住んでいる家族が令和７年（２０２５年）１月～二次申請の間に仕事を始めた，または退職した場合，
提出する。

・２０２５年源泉徴収票のコピー または ・給与（退職）証明書 または ・最近３か月の給与明細書のコピー
（令和７年） （様式５号） （様式３号ー４）

経済援助を受けている場合

※親からの仕送りは含まない

アルバイトをしている学生

給与明細の金額と一致していることを確認
（様式3号-３とどちらか一方を提出）
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