
受入部局
（職員・教員）

国際戦略チーム サポート行政
書士法人

申請者
（学生・研究者）

受入決定

COE申請依頼
フォーム入力・

送信

COE申請書確
認

専用WEBサイト
より、申請者か
らCOE申請情
報・書類徴取

COE申請書類
作成

COE申請書類
確認依頼

入管へ
COE申請

COE申請情報・
書類提出

渡日

（参考）COE申請委託 依頼からCOE受領までの流れ

フォーム情報
を共有リストと

して送付

COE受領
申請者に郵送

受入部局へ
学内便で送付 ②電子メールで

受領する場合

入管からCOE
受領

COE受領・
ビザ申請

COE送付

①紙で受領す
る場合

※2023年度より、
COEが電子メール
で受領可能になり
ました。

2024.4.16

※受入開始（来日）
予定日の3カ月前の依
頼を推奨
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