
更新講習システム利用案内

２．講習検索から受講予約まで 

○ 講習を検索する

講習システムにログインし、左側のメニューの「更新講習検索」をクリックします。 

「更新講習検索」をクリックします。 

何も選択せずに 「検索」をクリックすると、 

全講習が表示されます。 

「講習区分」や「領域」等を選択して「検索」をク

リックすると、該当の講習が表示されます。 

5 

検索条件は、少ない項目で設定して検索してく

ださい。条件指定が多いと講習がヒットしてこな

い場合があります。 開催日程や講習名などから検索する

場合には、「さらに詳しく検索」をクリッ

クしてください。さらに詳しく検索する画

面が表示されます。
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  画面に講習一覧が表示されます。 

講習一覧 

○ 講習をブックマークする

   事前準備として、予約したい講習をブックマークに登録することができます。 

 ブックマークに登録すると、受講申込予約を行う際に、講習検索をせずに講習情報（予約）画面 

    を表示することができます。 

講習内容を確認して、予約したい「講習名」

をクリックします。 

この矢印をクリックすると次のページが

表示されます。 

ここをクリックすると、予約したい講習を

ブックマークに登録できます。 
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   ブックマークに登録した講習は、ログイン時にブックマーク講習を見る 欄に表示されます。 

表示された講習名をクリックすると、講習基本情報（予約）画面が表示されます。 

○ 講習を受講予約する（受講申込受付期間に限ります。）

  更新講習システムにログインし、講習検索またはブックマークから受講予約する講習の 

講習基本情報画面を開き、画面を下方へスクロールします。 

画面を下方へスクロールします。 

ブックマーク登録した講習は、ログイン時にここに表示

されます。 

この講習名をクリックすると、講習情報（予約）画面が表

示されます。
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講習内容は「講習内容へのリンク」をクリックするとに表示されます。

（リンクがない場合はここに表示されます。）

講習によっては、講習当日の特に連絡する事項（準備を要する持参

物、連絡事項等）が記載されていますので、必ず確認してください。 
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講習開催情報のアクション欄に表示されている 予約する ボタンをクリックします。 

 

受講申込規約が表示されるので、確認して

「同意する」をクリックします。 

予約するボタンをクリックします。 

注意！予約する が薄い表示でクリックできない場合は、予約が定員に達しました 

ので、予約することができません。申し訳ありませんが、他の講習の受講をご検討 

ください。
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講習予約申込確認画面が表示されるので、画面を

下方にスクロールする 

予約内容に間違いがなければ、「予約確定」をクリックします。 

このボタンをクリックしていないと、予約は完了していません。 
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予約完了メッセージが出れば、予約完了です。 

続いて、画面を下方へスクロールして事前アンケートの登録を行ってください。 

他に予約する講習がある場合は、アンケート登録を後で行うこともできます。 

注意！この段階では、まだ受講申込みは完了していません。 

 受講申込書を印刷して、提出期限までに三重大学教員免許状更新講習事務局まで 

郵送してください。 受講申込書を提出されなかった場合は、受講の意思がないと判 

断され、受講申込予約が取り消しとなります。

 受講申込書は、受講申込予約した講習をまとめて 1 枚に印刷し、氏名の横に押印、 

 顔写真を貼付して、勤務校の長に証明印（公印）をもらい、郵送してください。 

【受講申込書提出先】  〒514-8507 津市栗真町屋町 1577 

 三重大学学務部教務チーム教員免許状更新講習担当 

郵送の際には、封筒の表面に「免許状更新講習受講申込書在中」と朱書きしてください。 

引き続いて他の講習の受講予約を行う場合は、「戻る」をクリックして講習一覧

画面に戻って（または「ブックマーク講習を見る」から）、同様に予約作業を行っ

てください。 
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○ 事前アンケートを登録する

システムにログイン後、 申込内容を見る をクリックして表示される講習名をクリックし、講習 

基本情報画面を開く。

 画面を下方にスクロールすると、アクション 欄に 事前アンケート登録 ボタンが表示される。 

「事前アンケート登録」をクリックする。 

各設問に対する回答を入力して、「確認」をクリックします。 

ここに表示される講習名をクリックする。 
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   終了する場合は、画面右上端の ログアウト をクリックしてください。 

登録内容を確認して、「登録」をクリックします。 
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